UNIVERZITET U SARAJEVU
SLUZBA ZA MEBDUNARODNU SARADNJU
UNSA VODIC ZA OSOBLIE KOJIMA JE ODOBRENA MOBILNOST

UNSA vodi¢ za osoblje kojima je odobrena mobilnost
Postovane kolege i kolegice sa Univerziteta u Sarajevu,

pred vama se nalazi vodi¢ za nastavno i nenastavno osoblje naseg univerziteta koji su
obavijeSteni da su dobili mobilnost i koji ¢e uskoro svoju mobilnost provesti na nekoj od
partnerskih Erasmus destinacija Sirom Evrope. lako nasa Sluzba za medunarodnu saradnju (u
nastavku teksta Sluzba) svakodnevno pruza pomo¢ i podrsku u implementaciji programa i
mobilnosti, ispod su navedena uputstva za univerzitetsko osoblje i obaveze prije, u toku i
nakon mobilnosti, a koji vam mogu biti od pomoc¢i. Pazljivo procitajte i pratite da ste ispunili
svaku od aktivnosti koje su ovdje navedene. Nasa Sluzba vam je uvijek na raspolaganju za
dodatna pitanja.

Ovaj vodi¢ je namijenjen nastavnom i nenastavnom osoblju Univerziteta u Sarajevu kojima je
potvrdena mobilnost na inostranoj instituciji Sirom Evrope. Svako kopiranje, dijeljenje i
citiranje ovog vodi¢a bez prethodne saglasnosti SluZbe za medunarodnu saradnju

Univerziteta u Sarajevu je zabranjeno!
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KAKO SE DOLAZI DO NOMINACIJE?

Nominacija
Dva su preduslova da budete nominovani za medunarodnu mobilnost na inostranoj instituciji
domacinu:
1. daje Univerzitet u Sarajevu (u nastavku teksta UNSA) potpisao bilateralni sporazum o
Erasmus razmjeni sa inostranom institucijom i
2. da ste se prijavili na otvoreni konkurs za mobilnost koji je objavljen na oficijelnim
stranicama UNSA (www.unsa.ba/stipendije i www.international.unsa.ba/stipendije-i-
konkursi/)! i dostavili taéno ispunjene dokumente do nazna&enog roka.
Nominacije izvan liste sklopljenih sporazuma i dogovorenog podrucja studija nisu moguce.
Nakon sto ste dobili informacije od SluZzbe da je vasa prijava poslana kao nominacija na zeljenu
inostranu instituciju, slijedi kraci period ¢ekanja rezultata. Moguée je da nakon nase nominacije
dobijete email od inostrane institucije za dodatnu registraciju — ovo je u slucaju da inostrana
institucija domacin ima svoju online platformu preko koje ¢e raditi evaluaciju. Taj proces
(evaluaciju) rade akademski koordinatori koji pregledaju informacije koje ste poslali u
nominacijskom pismu i u ostalim dokumentima koji su trazeni u konkursu. Kako vasa prijava
(nominacija) prolazi od njihovog ureda za medunarodnu saradnju do akademskih profesora
(fakultetskih koordinatora) koji pregledavaju i $alju svoje ocjene nazad prema uredu, 0vo moze
potrajati od nekoliko dana do nekoliko sedmica. Nakon toga kreirana je rang lista prema
njihovim kriterijima.

Rezultati

Kriterij odabira (selekcije) kandidata za mobilnost osoblja su unaprijed definisani i objasnjeni
na oficijelnoj web stranici UNSA. Uz postovanje tehnickog kriterija, prednost prilikom odabira
imaju kandidati koji se prijavljuju prvi put, odnosno kandidati sa manjim brojem mobilnosti u
odnosu na druge. Ipak, finalnu odluku o odabiru svakako potvrduje inostrana institucija
domacin koja i pored datih kriterija moZe imati svoje prioritete i preferencije?. Ukoliko je bilo
vise prijava, zavisno od broja dostupnih mjesta, u veéini slu¢ajeva prvi kandidat/i na rang listi
koji odgovaraju broju dostupnih mjesta u konkursu ¢e dobiti obavjesStenje da im je odobrena
mobilnost, dok ¢e ostali biti na rezervnoj listi — to znaci da u slucaju da neko od odabranih
odustane, naredni/a na listi rezervnih ¢e dobiti priliku za mobilnost. Najc¢eS¢e inostrana
institucija domaéin obavjestava dobitnike mobilnosti. Cim dobijete informaciju bi¢e potrebno
da preduzmete odredene korake kako biste se pripremili za mobilnost. Sluzba obavjestava one
koji su na rezervnoj listi. Osoblje koje bude obavjesteno da su na rezervnoj listi, mogu se
prijaviti dalje na otvorene konkurse jer se veoma rijetko deSava da prvoodabrani kandidati
odustanu od svoje mobilnosti.

1 1znimka su Erasmus+ sporazumi koji su potpisani sa ¢lanicom UNSA (fakultetom, akademijom, institutom i
centrom) i Ciji proces objavljivanja konkursa i nominacije ne vodi nasa Sluzba, ve¢ odgovorna osoba na ¢lanici
(najcesée prodekan i/ili koordinator za medunarodnu saradnju).

2 Inostrana partnerska institucija zadrZava pravo da, po svojim kriterijima, odabere nominovane kandidate koji
se ne moraju nuzno poklapati sa kriterijima predstavljenim u konkursu kojeg je objavila nasa Sluzba.
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OSOBLJE KOJIMA JE POTVRDENA MOBILNOST

Ugovor o mobilnosti

Nakon $to ste dobili potvrdu da ste odabrani za medunarodnu mobilnosti, jedan od obaveznih
dokumenta koji prikazuje vaSe aktivnosti na inostranoj instituciji domacinu je Ugovor o
mobilnosti. Ukoliko nije bilo trazeno da ga dostavite u toku konkursa (kao jedan od obaveznih
dokumenata), njega najceS¢e pripremate nakon objave rezultata, a u skladu sa odabranom
mobilnosti i dostupnim informacijama sa inostrane institucije. Veoma je bitno da unesete tacne
podatke o sebi kao i instituciji sa koje dolazite (ispod).

The Sending Organisation

Name UNIVERSITY OF SARAJEVO

Erasmus code?*
(if applicable)

BA SARAJEVO1

Faculty/Department
(if applicable)

Maticna clanica
UNSA

Address

Adresa maticne
clanice UNSA

Country/
Country code®

Bosnia and
Herzegovina / BA

Email kontakt
osobe sa clanice
UNSA

<250 employees

Kontakt osoba je
najcesce prodekan
za MS

Public university

Contact person
name and position

Contact person
e-mail / phone

Type of organisation; Size of organisation

(if applicable) ® =250 employees

Teaching

Nastavno osoblje koje odlazi u svrhu drzanja nastave na inostranoj instituciji ispunjava ovaj
dokument (Erasmus+ Mobility Agreement for Teaching — STA). U komunikaciji sa
potencijalnim domacinom, pored podataka o sebi i mati¢noj instituciji sa koje dolazite, kao i
institucije domacina, kandidat unosi informacije o aktivnostima koje ¢e obavljati, temi
predavanja, ocekivanim rezultatima i ostale podatke koji su od zna¢aja za mobilnost, a koje ¢e
inostranim akademskim koordinatorima pruziti informaciju o vasim preferencijama. Takoder,
sa domac¢inom dogovarate i datume mobilnosti (datume posjete inostranoj instituciji) koji su
najéesc¢e U trajanju od pet (5) radnih dana i dva (2) dana za putovanje — dakle ukupno sedam
(7) dana®. Mobilnost kraca od pet (5) radnih dana nije moguc¢a. Veoma je bitno voditi racuna
da se dani putovanja ne rezerviSu u dane kada je predvidena implementacija mobilnosti
(detaljnije pod Datumi mobilnosti ispod). Teaching mobilnost se moze sprovesti samo u toku
trajanja nastave na instituciji domacinu te je datume posjete potrebno uskladiti prema
akademskom kalendaru te inostrane institucije. Takoder, akademski kalendari nisu isti na svim
visokoobrazovnim institucijama, te se moze desiti da npr. semestar na inostranoj instituciji
moze poceti mnogo ranije ili kasnije u odnosu na na$ prethodni semestar.

3 Neki Erasmus+ sporazumi omoguéavaju da teaching mobilnost moZe trajati i duZe od 5 radnih dana, no to
nasa Sluzba uvijek naglasi u konkursu ukoliko je dostupna ova opcija.
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Training

Nenastavno osoblje koje odlazi u svrhu obuke, usavrsavanja, tzv. job-shadowinga ili staff
weeka, ispunjava ovaj dokument (Erasmus+ Mobility Agreement for Training — STT).
Napomena: za training opciju Se moze prijaviti i nastavno osoblje ukoliko je inostrana
partnerska institucija to dozvolila (najces¢e za uceSce u staff week-u ili organizovanim
kursevima jezika), ali se prednost daje nenastavnom osoblju, jer nastavno osoblje moze koristiti
teaching opciju koja je nenastavnom osoblju nedostupna. U komunikaciji sa potencijalnim
domacinom, pored podataka o sebi i mati¢noj instituciji sa koje dolazite, kao i institucije
domacina, kandidat unosi informacije o aktivnostima koje ¢e obavljati, o¢ekivanim rezultatima
1 ostale podatke koji su od znaCaja za mobilnost. Iako moze biti individualna mobilnost u svrhu
upoznavanja sa radom iz odredene oblasti, najéesce se radi o prisustvovanju medunarodnoj
sedmici obuke osoblja (staff week). Staff week nudi unaprijed definisan program sa mnogim
radionicama, predavanjima i kulturnim posjetama. Najcesce je iz oblasti internacionalizacije i
implementiranja Erasmus programa namijenjen uredima koji se bave medunarodnom
saradnjom i medunarodnim studentima, no zavisno o fleksibilnosti programa, ponekad je
moguée da tematika bude dostupna i drugim uredima/sluzbama. Ova sedmica je uvijek
unaprijed odredena sa datumima i sa isplaniranim programom, tako da ih osoblje koje ide na
ovu vrstu mobilnosti ih ne moze mijenjati. U slucaju da je u pitanju individualna mobilnost
(dakle bez prisustvovanja staff weeku), sa domac¢inom se dogovoraju i datumi mobilnosti
(datume posijete) koji su najcesée pet (5) radnih dana i dva (2) dana za putovanje®.

Prava i obaveze osoblja koji ide na razmjenu detaljno su definisani i objasnjeni Pravilnikom o
mobilnosti® (¢lanovi 18 — 22).

Dokaz o poznavanju stranog jezika

Veoma rijetko se traZi potvrda o poznavanju stranog jezika od osoblja koje ide na mobilnost,
jer se podrazumijeva da osoblje koje se prijavilo na mobilnost na inostranu instituciju sposobno
da komunicira na stranom jeziku (najéeSc¢e engleski jezik). Ipak, u slucaju da se trazi ova
potvrda od osoblja, a nije naznaceno koja vrsta potvrde se trazi, moZete dostaviti jedan od
dokaza koje smo detaljnije objasnili na https://international.unsa.ba/koji-su-potrebni-
dokumenti-za-prijavu-na-mobilnost/ (na ovom linku je potrebno da se spustite do Dokaza o
poznavanju stranog jezika).

PRIJE NEGO ODETE NA MOBILNOST

Elektronska poSta

Sva komunikacija sa inostranom institucijom ce i¢i preko elektronske poste, te je prije svega,
potrebno provjeriti da vas email ispravno radi te da ste dali tacan email. Preporucuje se
da se koristi (i prilikom prijave na mobilnost) oficijelni univerzitetski email kojim se (pored
trazenih dokumenata) moZe potvrditi pripadnost naSem univerzitetu. Cesto se zna desiti da
informacija o odobrenoj mobilnosti ode u junk/spam folder vaseg inboxa i zbog toga je bitno
provjeravati i ove foldere. Vodite racuna da ste prilikom prijave unijeli tatan email — ¢ak i

4 Neki Erasmus+ sporazumi omoguéavaju da training mobilnost moZe trajati i duZe od 5 radnih dana, no to nasa
Sluzba uvijek naglasi u konkursu ukoliko je dostupna ova opcija.
5 https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-mobilnosti-univerziteta-u-sarajevu-0
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pogresno slovo moze onemoguciti da na vrijeme dobijete informaciju o rezultatima. Obi¢no u
tom prvom emailu od inostrane institucije (u kojem ste dobili informaciju o mobilnosti) se
nalaze koraci koje trebate preduzeti. Nas savjet je da kreirate poseban folder u inboxu vaseg
emaila sa nazivom institucije u koju idete, a u kojem Cete spasavati sve emailove i dokumente
koji se ti¢u vase mobilnosti — u ovom periodu Cesto Cete se vracati na njih te je dobro da ih
imate na jednom mjestu.

Viza

Univerzitetsko osoblje UNSA koje ide na razmjenu u inostranstvo je vezano istim propisima u
pogledu ulaska i boravka u toj inostranoj zemlji kao i drugi ljudi koji ulaze i Zele ostati
odredeno vrijeme u toj zemlji. Preko programa Erasmus+, mobilnost se sprovodi u zemljama
¢lanicama Evropske unije, te Erasmus+ pridruzenim zemljama: Island, LihtenStajn, Norveska,
Sjeverna Makedonija, Srbija i Turska. S obzirom da se radi o periodu mobilnosti kracem od tri
mjeseca (odnosno najcesce sedam dana) naSe osoblje ne treba vizu prilikom posjete tim
zemljama. Naravno, ovo pravilo se odnosi na sve one koji posjeduju biometrijski paso$ Bosne
I Hercegovine. U slucaju da ne posjedujete pasoS Bosne i Hercegovine, provjerite sa
Ministarstvom vanjskih poslova zemlje ¢iji dokument posjedujete 0 moguénostima putovanja
u pomenute zemlje. U slucaju da je viza potrebna, imajte na umu da je odlazno osoblje samo
odgovorno za viznu proceduru. Bez obzira ¢iji paso§ posjedujete, vodite ra¢una da taj
dokument treba da bude vazeci i nakon povratka sa mobilnosti, odnosno da nece isteci (prestati
da vazi) u toku trajanja mobilnosti.

Potvrda o mobilnosti

Jedan od dokumenata koji ¢ete dobiti od inostrane institucije domacina i prijemno/pozivno
pismo (confirmation or acceptance letter) odnosno potvrda o va$oj mobilnosti sa
informativnim podacima i ¢esto sluzi za regulisanje vaseg odsustva sa mati¢ne institucije. Ono
moze biti sadrzano u prvom emailu koji ste dobili od inostrane institucije domacina, a koji treba
da sadrzi vaSe osobne podatke, podatke o mobilnosti (institucija 1 datumi boravka), kao 1
informacije o finansijskoj podrsci koju ¢ete primiti (Erasmus stipendija). Ukoliko niste primili
u prvom emailu, kontaktirajte inostranu instituciju domacina kako biste dobili ovaj dokument.
Napomena: ovaj dokument vam ne moze izdati nasa SluZba.

Datumi mobilnosti

Od inostrane visokoobrazovne institucije domacina cete dobiti i informacije o moguc¢im
datumima vaSe mobilnosti, tj. vaSeg dolaska, boravka i povratka. Neke visokoobrazovne
institucije nemaju isti akademski kalendar kao UNSA, i moguce je da ¢e predavanja, ili neke
aktivnosti zapoceti ranije ili kasnije nego kod nas, $to moze uzrokovati da se period vaseg
odlaska poklopi sa eventualnim obavezama na mati¢noj instituciji. Kao $to je ve¢ spomenuto,
najéesci period boravka je sedam (7) dana, odnosno pet ,,radnih dana“ (najéesc¢e od ponedjeljka
do petka) i dva dana za putovanje (dolazak i povratak). NAPOMENA: datumi putovanja ne
smiju biti na isti dan kao i radni dan mobilnosti®. Vodite racuna da vase putovanje ka
Erasmus destinaciji bude najkasnije dan prije, a povratak najranije dan poslije obaveznih pet

5 1znimka postoji ako se ide u grad u kojem se nalazi aerodrom kojim se vraéate kuéi, pa se posljednji peti dan
moze zapoceti putovanje. Ipak, obavezno je ovu opciju provjeriti i potvrditi sa inostranom institucijom
domacinom.
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radnih dana. Ukoliko se desi da datum putovanja pada na radni dan mobilnosti, ostacete
uskraéeni za 1 ili 2 dnevnice s obzirom da ste u obavezi dostaviti putne karte ili dokaze sa
datumima o putovanju. Datume vase mobilnosti na inostranoj instituciji dogovarate dosta
ranije, te je potrebno da na vrijeme s tom informacijom upoznate odgovornu osobu (prodekana
za medunarodnu saradnju) kao i nadredenog (dekana/direktora) i obezbijedite adekvatnu
zamjenu tokom vaSeg odsustva.

Odustajanje od mobilnosti

lako nemate razloga za brigu o tome kako ¢e se mobilnost odvijati, moZe se desiti da osoblje
procijeni da nije u mogucnosti i¢i na mobilnost. Razlozi za to mogu biti razli¢iti i mogu do¢i
iz privatnih ili vanjskih faktora. U tom slu¢aju mozete odustati od mobilnosti i to trebate uciniti
¢im prije kako bismo pokusali omoguciti mobilnost osoblju na rezervnoj listi, a najkasnije do
momenta dok ne stvorite troSkove za put i smjestaj (odnosno dok ne kupite karte i platite ih) a
koji vam se ne mogu refundirati u sluc¢aju odustajanja (ovi troSkovi se samo pokrivaju iz
stipendije koja se dobija ukoliko fizi¢ki prisustvujete u inostranoj zemlji domacinu).
NAPOMENA: Ukoliko je vasa odluka da odustajete definitivna, u obavezi ste obavijestiti
nasu Sluzbu, kao i inostranu instituciju koja vam je trebala biti domacin. Takoder, vi ne
moZete preporuciti odnosno nominovati svog kolegu/icu kao zamjenu kako biste popunili
vaSe mjesto. Nas savjet je da ukoliko postoji moguénost da se mobilnost odlozi za naredni
semestar, da provjerite sa inostranom institucijom i na taj nacin ne propustite ovu priliku za
boravak u inostranstvu’.

Osiguranje

Osiguranje nije uvijek uklju¢eno u finansijsku podrsku (stipendiju) te ukoliko ga inostrana
institucija nije ponudila (Sto je rijetkost, ali svakako mozete provjeriti sa njima), obavezno je
da ga obezbijedite u vlastitom aranzmanu. Tokom vaSeg boravka u inostranstvu potrebno je da
imate putnicko i zdravstveno osiguranje od dana ulaska do dana izlaska iz te inostrane zemlje
domacina. Naj¢eS¢e uzimate osiguranje iz osiguravajucih kuca u BiH.

Grant Agreement

Grant agreement je sporazum kojim se reguliSe vasa stipendija, a koji se zakljucuje izmedu Vas
1 inostrane institucije domacina. Iako se najceSce potpisuje uzivo po dolasku na mobilnost,
moguce je da ¢ete ga prije dobiti i u elektronskoj formi kako biste ispunili potrebne podatke.
U njemu su definisani uslovi, prava i obaveze za vaSu mobilnost, kao 1 iznos koji ¢e vam biti
placen. Veoma je bitno da pravilno unesete traZene podatke, kao i da provjerite unaprijed
unijete podatke o vama, va$oj mati¢noj instituciji i datumima boravka. Ovaj ugovor potpisujete
Vi (nije potreban potpis sa maticne institucije).

Isplata stipendije

Iako vasa mobilnost podrazumijeva sigurnu finansijsku podrsku, isplata iste se ne deSava na
isti nacin na svim institucijama. Naj¢eSc¢e se isplata stipendije organizuje u keSu od strane
finansijske sluzbe inostrane partnerske institucije ili odlaskom u banku tokom mobilnosti kako

7 0dlaganje mobilnosti nije uvijek mogude, jer potpisani sporazumi imaju svoj rok trajanja, najée$ée dvije
godine, te je moguce da je period vase mobilnosti blizu isteka sporazuma izmedu UNSA i inostrane partnerske
institucije.
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biste, na osnovu dokumemanta koje vam je dala inostrana institucija, mogli dobiti iznos vase
stipendije. Moze se desiti da ¢e vam biti ispla¢eno na va$ devizni racun, te vas ¢esto mogu
traziti za podatke o bankovnom racunu® koje unosite u Grant agreement. Napomena: Sluzba
za medunarodnu saradnju vas nominuje inostranoj instituciji i time potvrduje da ste se pravilno
prijavili na otvoreni konkurs, te da ste zaposlenik u punom radnom vremenu na Univerzitetu u
Sarajevu. Daljni proces mobilnosti, kao i proces isplate stipendije vodi inostrana institucija
domacin i nasa Sluzba ne moze kontrolisati niti uticati na nacin i brzinu isplate te finansijske
podrske.

BudzZet za pocetak

Iako vasa medunarodna mobilnost podrazumijeva finansijsku podr§sku (vise o iznosu je
objasnjeno ispod) ona vam nece biti dostupna prije dolaska na Erasmus destinaciju. To znaci
da ¢e biti potrebno da sami platite putne troskove do Erasmus destinacije, kao i da pripremite
dovoljno novca koji ¢e pokriti period boravka na instituciji domaéinu. Moze se desiti da
stipendija bude isplacena tek nakon izvr§ene mobilnosti jer dobijanje stipendije moze biti malo
duzi administracijski proces koji trazi viSe vremena da se isplati.

Organizacija putovanja

Provjerite opcije putovanja do vase Erasmus destinacije. Najcesce je to avion, ali vodite ratuna
da nakon slijetanja u zemlju domacina Cesto trebate nastaviti dalje putovanje do mjesta u kojem
¢ete boraviti. Dakle vrste prevoza koje ¢ete koristiti su avion, autobus, voz, pa ¢ak i brod u
nekim slucajevima. Ukoliko se odludite na tzv. green travel (koriStenje prevoznih sredstava
koji ne zagaduju planetu) moguce je dobiti dodatne iznose na pomenute putne troSkove, N0 0V0o
nekad nije uvijek dostupna opcija. Dostupnost ove opcije treba provjeriti sa inostranom
institucijom domacinom i mora biti naglaSena u naSem konkursu. Nakon $to dobijete potvrdu
0 datumima mobilnosti (odnosno kada trebate biti inostranstvu) i dobijete odobrenje od
institucije domacina da mozete kupiti karte, mozete krenuti u planiranje i bukiranje putnih
karata. Nas prijedlog je da (ukoliko je moguée) uzimate opcije sa refundiranjem do odredenog
datuma u slu¢aju otkazivanja. Erasmus stipendija pokriva i putne troskove do odredenog iznosa
(viSe o tome je objasnjeno ispod) a koji ¢e vam biti refundirani prilikom isplate stipendije. Nasa
preporuka je da istrazite viSe opcija i putanja koje su vam dostupne, ne samo avionski prevoz,
nego 1 prevoz od aerodroma do vaSeg smjeStaja. Istrazite 1 gradski saobracaj (autobuse, metro,
tramvaje) te opcije karata (dnevnih, mjesecnih). Moguce je da Cete imati 1 kasni/no¢ni let, Sto
moze uticati na prevoz do finalnog smjestaja.

Smjestaj
Tokom trajanja vase mobilnosti potrebno je obezbijediti smjestaj u kojem cete boraviti.
Inostrane institucije vam mogu poslati svoju ponudu smjestaja, no moguce je da ¢ete smjestaj
morati traziti sami u vlastitom aranzmanu. Da bi pronasli odgovarajuc¢i smjestaj mozete uraditi
sljedece:
- ako nije spomenuto u prvom emailu od njih, mozete provjeriti da li ta inostrana
institucija ima domove za osoblje koji su prilagodeni vasim potrebama i znatno jeftiniji
u odnosu na smjestaj u privatnom aranZmanu,

8 Veoma je bitno voditi rauna da imate devizni raun (EURO) s obzirom da se stipendija isplaéuje u eurima. Ne
moze se koristiti tekudi ili bilo koji drugi devizni racun.
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- mozZete pronadi privatni smjestaj prije dolaska u inostranu zemlju. Ovo cesto moze biti
rizi¢no, jer uglavnom trazite informacije online, te ponuda na slikama u oglasu ne mora
nuzno odgovarati stvarnoj situaciji. Zbog toga, u ovom slucaju preporuc¢ujemo da pitate
njihov ured za medunarodnu saradnju (odnosno kontakt osobu) za prijedlog gdje da
trazite smjeStaj, ili da idete preko provjerenih oficijelnih ponudaca smjeStaja na
Booking.com i Airbnb.com.

Troskove smjestaja placate iz Erasmus stipendije koju dobijate od inostrane institucije.

Predstavljanje UNSA u inostranstvu

Dobivsi priliku da idete na Erasmus razmjenu, vi postajete nasi ambasadori, predstavljate svoj
mati¢ni univerzitet, ali i svoju zemlju. Ukoliko budete u prilici da predstavljate svoj
univerzitet, ne brinite, i tu smo vam pripremili informacije — kreirana je posebna web stranica
za inostrane studente i osoblje o naSem univerzitetu sa svim potrebnim informacijama koje im
mogu biti od znacaja, slike i videa o UNSA i BiH — na engleskom jeziku. Na istoj web stranici
je dostupna i posebna prezentacija koju mozete koristiti za predstavljanje univerziteta. Link za
web stranicu je www.international.unsa.ba/eng.

U TOKU MOBILNOSTI

Ured za medunarodnu saradnju/Erasmus ured

Nakon dolaska, ukoliko niste dobili informaciju kada trebate da dodete do njih, javite se
inostranom uredu da ste stigli i dogovorite termin za susret s njima. Ponesite sve dokumente
koje imate (ukljucujuci i pasos) kako bi vas mogli evidentirati i oficijelno zapoceti vasu
mobilnost, kao i proceduru isplate stipendije.

Erasmus stipendija

Kao $to vam je poznato, vasa medunarodna mobilnost podrazumijeva i finansijsku podrsku
koja podrazumjeva stipendiju za troskove zivota (dnevnice) i putne troSkove. Imajte na umu
da Erasmus+ grant ne pokriva sve troskove. To je samo finansijski doprinos vasoj mobilnosti.
Iznos stipendije zavisi od zemlje u koju idete i udaljenosti inostrane institucije od Sarajeva.
Evropska komisija je definisala tri grupe zemalja prema troskovima Zivota prema kojima je
odredena dnevnica:

Grupa Zemlje Iznos dnevnice

Danska, Finska, Island, Irska, Lihtenstajn,

Luksemburg, Norveska, Svedska 180 EUR

Visoki troskovi Zivota

Austrija, Belgija, Francuska, Gr¢ka, Italija,
Srednji troskovi zivota ~ Kipar, Malta, Nizozemska, Njemacka, Portugal, 160 EUR
Spanija
Bugarska, Ceska Republika, Estonija, Hrvatska,
Latvija, Litvanija, Madarska, Poljska, Rumunija,
Sjeverna Makedonija, Slovacka, Slovenija,
Srbija, Turska

Niski troskovi Zivota 140 EUR


http://www.international.unsa.ba/eng
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Pored dnevnica (koja se ra¢una prema broju dana mobilnosti), finansijska podrska ukljucuje i
putne troskove koji se racunaju na osnovu udaljenosti Sarajeva (u kojem je va$ mati¢ni
univerzitet) od mjesta (grada) u kojem se nalazi inostrana institucija. Ta udaljenost se racuna
preko oficijelne racunice tzv. ,Erasmus distance calculator-a“ koji je dostupan na linku:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator. Na osnovu
udaljenosti 1 tabele ispod, izracunata je finansijska podrska za vase putne troSkove (napomena:
0vo je jednokratni iznos za oba smjera, bez obzira na stvarni iznos cijene):

Udaljenost I1znos
10-99 km 20 EUR
100-499 km 180 EUR
500-1999 km 275 EUR
2000-2999 km 360 EUR

Dakle, sabiranjem ovih stavki (mjese¢ne stipendije i putnih troskova), vasa mobilnost moze
imati finansijsku podrsku u iznosu od 1.000 do 1.500 EUR zavisno od destinacije u koju idete
I broja dana koji boravite. Napomena: veoma je bitno da ste upoznati sa brojem dana
mobilnosti, kao i1 iznosom koji ¢ete primiti.

Aktivnosti tokom mobilnosti

Vasa obaveza kao Erasmus stipendiste je da prisustvujete dogovorenim deSavanjima i
implementirate dogovorene akademske aktivnosti. Svako nepostivanje pravila Erasmus+
programa, odnosno ne ispunjavanja aktivnosti zbog kojih ste tu i zbog kojih vam je
placeno moZe dovesti do suspenzije mobilnosti i potraZivanja odnosno vracanja
finansijskih sredstava koje ste primili, $to moZe nepovratno uticati na ugled i imidz
Univerziteta u Sarajevu na evropskoj sceni visokog obrazovanja.

NAKON POVRATKA SA MOBILNOSTI

Prije povratka

Prije povratka u BiH, provjerite sa inostranim uredom da ste ispunili sve obaveze, potpisali
potrebne dokumente i samim time oficijelno zavrSili prvu fazu vaSe stipendije. Nemojte
propustiti da budete u kontaktu sa njima, jer samo oni mogu da vam potvrde zavrSetak
mobilnosti, te je veoma bitno da ste s njima u kontaktu.

Ispunjavanje online upitnika

Nakon povratka dobiti ¢ete online upitnike (putem emaila) koji ste u obavezi ispuniti, a u kojem
iznosite svoja zapaZanja, iskustva i ocjenjujete vaSu mobilnost na inostranoj instituciji. Nekad
ovaj link za ovaj upitnik moze oti¢i u spam/junk vaSeg inboxa, pa svakako redovno
provjeravajte i te foldere.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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Ukljucite se u lokalna i regionalna udruZenja
Vasa Erasmus avantura ne treba zavrsiti vasSim dolaskom kuéi. Postanite ¢lanovi lokalnih i
regionalnih udruzenja i pridruzite se razli¢itim aktivnostima koji ¢esto nude obuke, druzenja i
putovanja:

- Western Balkans Alumni Association - https://www.western-balkans-alumni.eu/

Posaljite nam svoje iskustvo

Nasa Sluzba redovno azurira informacije o Erasmusu, no velika podrska promociji novim
generacijama su vase personalne price 1 isustva sa razmjene. Nekad je vaSe pozitivno iskustvo,
pri¢a, dozivljaj, organizacija putovanja, kao i slike dovoljan razlog da se neko prijavi na novi
konkurs. Zbog toga, vase iskustvo, par reCenica i par slika bogato doprinose nasoj neumornoj
i konstantnoj promociji i implementaciji programa Erasmus. Sva Erasmus iskustva
objavljujemo na web stranici https://international.unsa.ba/iskustva-sa-mobilnosti/.

Ponovna prijava za Erasmus

Vrlo Cesto osoblje koje je ve¢ bilo na mobilnosti zeli ponovo da se prijavi. Erasmus program
dopusta ponovni odlazak. Napomena: Erasmus program podrzava davanje moguénosti svim
¢lanovima univerzitetskog osoblja da idu na mobilnost u cilju ispunjavanja Erasmus+ pravila,
kao Strategije internacionalizacije UNSA — internacionalizacija svog osoblja. U slucaju da,
pored vase, imamo prijave osoblja koji se prijavljuje prvi put, njima se daje prednost. Nije
nemoguce oti¢i ponovo na mobilnost, ali ovo pravilo moramo ispostovati. Uvijek se moZete
javiti Sluzbi za medunarodnu saradnju UNSA za savjet gdje 1 kada se prijaviti.
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