UNIVERZITET U SARAJEVU
SLUZBA ZA MEDUNARODNU SARADNJU
2024

Uputstvo za pripremanije
verificiranog pozivnog pisma za
regulisanje bh. vize za inostrane
studente i univerzitetsko osoblje koji
dolaze na Univerzitet u Sarajevu
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1. Uvod

Zahvaljujudi razlicitim programima mobilnosti (npr. Erasmus+), Univerzitet u Sarajevu je
domacin vecem broju inostranih studenata, kao i nastavno/naucnog, istrazivackog,
umijetnickog i nenastavnog osoblja (dalje u tekstu: osoblje). Naravno, njihov boravak na
nasem univerzitetu je regulisan programskim pravilima koji najéesce uklju¢uju nominaciju,
evaluaciju i odabirkandidata (koju vrsi njihova institucija) koji dolaze u BiH. Nakon potvrde
da inostrani student/osoblje ispunjava uslove,odnosno da moze boraviti na Univerzitetu u
Sarajevu, potrebno je regulisati i njihov statusdolaska i boravka u BiH. Uzimajuci u obzir
postojanost viznih reZima, za manji broj studenata i osoblja Univerzitet u Sarajevu je u
obavezi pripremiti odgovaraju¢e dokumente (npr. pozivno pismo) kako bi mogli ugostiti
gostujuceg inostranog studenta iliosoblje.

Prije svega, treba se napraviti razlika izmedu UNSA pozivnhog pisma i ovjerenog
pozivnog pisma koje se izdaje u u svrhu ulaska/boravka u BiH:

e UNSA pozivho pismo (pismo potvrde, prihvatno pismo) izdaje
prodekan/koordinator za medunarodnu saradnju na Clanici Univerziteta u Sarajevu,
a kojom se potvrduje da inostrani student odnosnoosoblje! dolazi na Univerzitet u
Sarajevu radi obrazovnog/studijskog/stru¢nog usavrSavanja u odredenom periodu

1 Za nastavno osoblje moZe izdati i profesor/ica domacin na Cijem ¢e predmetu gostujuci profesor/ica
predavati
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te da ima osigurana sredstva potrebna za troskove puta i bporavka u Sarajevu.
Ovo pismo se dostavlja skenirano studentu/osoblju kojim opravdava svrhu puta i
boravka u BiH na svom maticnom univerzitetu, kao i u toku putovanja (zbog
eventualnih upita na granici). Ve¢ pripremljen format pozivhog pisma (kojeg
dopunjavate sa podacima o studentu/osoblju) moZete preuzeti na web stranici
Sluzbe za medunarodnu saradnju Univerziteta u Sarajevu:
https://www.unsa.ba/istrazivanje-i-saradnja/medunarodna-saradnja/izvjestaji-
dokumenti-i-publikacije (rubrika: UNSA vodici i dokumenti — letter of
acceptance).

e Ovjereno pozivno pismo koje se izdaje u svrhu ulaska /boravka stranaca
u BiH je pismo kojim se inostrani studenti ili osoblje pozivaju da dodu u BiH radi
odredene svrhe i u odredenom vremenskom periodu kada im je potrebna viza
za ulazak. Pozivno pismo za ulazak stranca u BiH moZe izdati drzavljanin BiH ili
stranac sa odobrenim stalnim boravkom u BiH, ili domaceili strano pravno lice
registrovano u BiH (u nasem slucaju, to je domace pravno lice). Ovo je regulisano
Pravilnikom o ulasku i boravku stranaca u Bosnu i Hercegovinu, Sl. Glasnik BiH, broj 25,
2016. godina (viSe na web stranici Sluzbe za
poslove sa strancima:
http://www.sps.gov.ba). Ovjereno pozivno
pismq je b_i_tan _dokument za one studente i Hercegovinom jeste da provijerite taj
osoblje kojima je potrebnva viza za ulazak u pasod na Henley Passport Index-u (web:
BiH jer ne posjeduju drzavljanstvo zemlje  https://www.henleyglobal.com/passport-
koja je izuzeta iz bh. viznog rezima. Koje index). Ipak, preporuduje se oficijelna

zemlje su oslobodene viznog reZima za provjera sa Ambasadom BiH u toj zemlji.
ulazak u BiH mozete provijeriti na oficijelnoj

web stranici Sluzbe za poslove sa strancima: http://sps.gov.ba/ulazak-stranaca-u-bih/.

Jos jedan nacin brze provjere da li je
predmetni paso$ neke zemlje osloboden
viznog rezima sa Bosnom i

2. Studenti/osoblje kojima treba viza za ulazak u Bosnu i
Hercegovinu

Univerzitet u Sarajevu, odnosno pripadaju¢a mu ¢lanica su u kategoriji ,pravnog lica" i
oni pozivaju inostrane studente i osoblje. Studenti i osoblje mogu boraviti krace ili duze
u BiH, pa se shodno tome pripremaju dokumenti za izdavanje vize ,C" ili ,D":

o Izdavanje ,C" vize — ova viza se izdaje za inostrane studente i osoblje koji ¢e
boraviti u BiH krace od 90 dana.

o Izdavanje ,D" vize — ova viza se izdaje za inostrane studente i osoblje koje e
boraviti u BiH duze od 90 dana do 1 godine (ovo je najcesci tip vize koja se trazi s
obzirom da jedan nas semestar traje duze od 3 mjeseca).

Bitna napomena: studenti i osoblje koji posjeduju drzavljanstvo (pasos) zemlje koja
ima vizni rezim sa Bosnom i Hercegovinom, ali borave i studiraju/rade u zemlji ¢lanici
Evropske unije i imaju njihovu dozvolu za boravak (ID), mogu udi i boraviti u BiH bez vize
u trajanju do 30 dana. Ipak, ukoliko se dolazi na duzi period u svrhu mobilnosti, prethodno
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obezbjedivanje vize je obavezno!

Nakon Sto se utvrdi o kojoj vrsti vize je rijec, slijedi procedura pribavljanja dokumenata
potrebnih za ovjeru pozivnog pisma po zahtjevu clanice Univerziteta u Sarajevu (u sustini
isti se dokumenti traze i za C i D tip vize). Ovo su sljedeéi dokumenti koji se trebaju
pripremiti (@ kako ih pripremiti, ispuniti i do¢i do njih je detaljno objasnjeno u tabeli
ispod):

1. Obrazac zahtjeva za ovjeru pozivnog pisma

Obrazac pozivhog pisma za pravna lica

Ovjerena fotokopija rjeSenja o upisu u sudski registar pravnog lica

Dokaz o solventnosti pravnog lica

Uvjerenje poreske uprave o izmirenim poreskim obavezama i doprinosima
Uvjerenje uprave za indirektno oporezivanje o izmirenim obavezama
Fotokopija putne isprave stranca

8. Dokaz o uplati 50 KM administrativne takse za ovjeru pozivnog lica

NV hWN

Detaljnije o znacenju svakog dokumenta moZete procitati na oficijelnoj web stranici
Sluzbe za poslove sa strancima http://sps.gov.ba/potrebni-dokumenti/ (odabirete ,Ovjera
pozivhog pisma"“, a zatim birate ,,za izdavanje C ili D vize"™ “- pravno lice, zavisno od vrste

vize koja studentu/osoblju treba).

2.1. Kako pripremiti trazene dokumente na Univerzitetu u Sarajevu?

Nakon davanja pristanka da inostrani student ili osoblje moze doéi na clanicu UNSA
(uspjesSno  dogovoren ugovor o ucenju odnosno ugovor 0 mobilnosti),
prodekan/koordinator za medunarodnu saradnju treba iskordinirati prikupljanje trazenih
dokumenata sa sluzbama na svojoj €lanici (najceSce se radi o Sluzbi za pravne poslove i
Sluzbi za racunovodstvo).

Obrazac zahtjeva za ovjeru pozivnog | Preuzima se u elektronskoj formi sa web
pisma stranice http://sps.gov.ba/elektronski-
obrasci/ u kojem se navode svi dokumenti
koji su pripremljeni, potpisuje ga
dekan/esa/direktor/ica  clanice  UNSA.
NajcesSée se priprema na kraju nakon sSto
se kompletira sva dokumentacija jer se
unosi hronoloski.
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Obrazac pozivnog pisma za pravna
lica

Preuzima se u elektronskoj formi sa web
stranice http://sps.gov.ba/elektronski-
obrasci/. Dio koji se odnosi na PRAVNO
LICE (prva mala tabela) ispunjava ¢lanica
UNSA, a odgovorna osoba je
dekan/esa/direktor/ica koja i na kraju
potpisuje nakon Sto bude kompletirano.
Ostali dio koji se odnosi na ,PODACI O
STRANCU KOJEG POZIVAM" treba da
ispuni  student/osoblje koje se poziva
(najbolje je poslati emailom da ispune
elektronski). Veoma je bitno da su sva
polja ispunjena tacno i ¢itko. Voditi racuna
da student/osoblje moraju imati i
obezbijeden smijestaj jer je jedno od
pitanja i adresa tokom boravka u BiH (ovo
treba da obezbijedi inostrani
student/osoblje).

Ovjerena fotokopija rjesenja o upisu
u sudski registar pravnog lica

Ovdje se trebate obratiti vasSoj pravnoj
sluzbi za ovaj dokument. U slucaju da ga
nemaju, vase kolege iz pravne sluzbe se
mogu obratiti Sluzbi za pravne poslove
Rektorata Univerziteta u Sarajevu.

Dokaz o solventnosti pravnog lica

Ovdje se trebate obratiti vasoj pravnoj
sluzbi za ovaj dokument. U slucaju da ga
nemaju, vase kolege iz pravne sluzbe se
mogu obratiti Sluzbi za racunovodstvo i
finansije Rektorata Univerziteta uSarajevu.

Uvjerenje poreske uprave o
izmirenim poreskim obavezama i
doprinosima

Ovdje se trebate obratiti vasoj
raunovodstvenoj  sluzbi za  ovaj
dokument. U slucaju da ga nemaju, vase
kolege iz raCunovodstva se mogu obratiti
Sluzbi za raunovodstvo i finansije
Rektorata Univerziteta u Sarajevu.

Uvjerenje uprave za indirektno
oporezivanje o izmirenim obavezama

Ovdje se trebate obratiti vasoj
racunovodstvenoj  sluzbi za  ovaj
dokument. U slucaju da ga nemaju, vase
kolege iz raCunovodstva se mogu obratiti
Sluzbi za racunovodstvo i finansije
Rektorata Univerziteta u Sarajevu.
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Fotokopija putne isprave stranca Ovo trazite od inostranog studenta/osoblja
da dostavi jasno skeniranu stranicu svog
pasoSa (sa podacima i slikom) putem
emaila.

Dokaz o uplati 50 KM administrativne | Ovdje se trebate obratiti  vasoj
takse za ovjeru pozivnog lica racunovodstvenoj sluzbi koji ¢e izvrSiti
uplatu za naznaceni iznos i dostaviti vam
dokaz (uplatnicu).

Nakon sto prikupite sve dokumente (uredno ispunjene, potpisane i ovjerene gdje je bilo
potrebno) dostavljate ih Sluzbi za poslove sa strancima (SPS) (A transverzala -
Michael Schumacher 10, 71000 Sarajevo — u blizini aerodroma) kako bi SPS evaluirala
dostavljene obrasce.Vodite racuna da ovaj proces moze potrajati 30-60 dana (za svaku
zemlju je razliCito) teje zbog toga bitno Sto prije krenuti u realizaciju ovog procesa, a
najmanje tri (3) mjeseca prije pocetka mobilnosti. Nakon isteka vremena, dobijate
odgovor od Sluzbe za poslove sa strancima koji moze biti odobreno pozivno pismo ili
odbijanje uz obrazlozenje (o kojima obavjeStavate inostranog studenta/osoblje).
Odobreno pozivno pismo koje dobijete od SPS-a dostavljate dalje podnosiocu zahtjeva
(studentu/osoblju) na dogovoreni nacin (poStom)? ili eventualno Ministarstvu vanjskih
poslova BiH koji ¢e dalje proslijediti Ambasadi BiH u toj zemljiodakle student/osoblje
dolazi, odnosno cije drzavljanstvo posjeduje — potrebno provjeriti svaki put sa
Ministarstvom da li prihvata da vrsi daljnju distribuciju dokumenta. O nacinu dostavljanja
treba obavijestiti i podnosioca zahtjeva koji mora biti u komunikaciji sa ambasadom BiH.
Sa tim ovjerenim pismom i ostalim dokumentima, inostrani student/osoblje podnosi
zahtjev ambasadi/konzulatu BiH u njihovoj zemlji i zapocinje proceduru dobijanja vize.

Nakon dobijanja bh. vize, inostrani student (kao i osoblje koje ostaje duze od 90 dana)
dolazi u BiH, tj. u Sarajevo. U obavezi je u prvih nekoliko dana rijeSiti Bijelu kartu
(white card). Studenti/osoblje koji su regulisali vizu ne moraju rjeSavati Dozvolu za
boravak.

3. Studenti/osoblje kojima ne treba viza za ulazak u Bosnu i
Hercegovinu
Studenti i osoblje Ciji pasoS nema vizni rezim sa naSom zemljom omogucava im ulazak u

nasu zemlju bez vize i boravak do 90 dana kao turisti®>. S obzirom da svrha posjete i
boravka na nasem univerzitetu nije turisticki, ve¢ u akademskoj razmjeni, studenti koji

2 Preporucuje se da se skenirani dokument dostavi i putem emaila podnosiocu zahtjeva.

3 Studenti i osoblje koji posjeduju pasos zemlje koja ima vizni rezim sa Bosnom i Hercegovinom, ali borave i
studiraju/rade u zemlji Clanici Evropske unije i imaju njihovu dozvolu za boravak - ID, mogu udi i boraviti u
BiH bez vize u trajanju do 30 dana.
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borave duze od 90 dana moraju obezbijediti dva dokumenta:
- Bijelu kartu
- Dozvolu za boravak

Sluzba za medunarodnu saradnju je pripremila dva vodi¢a za inostrane studente
(Incoming Student Guide i Regulating Your Residence in B&H) u kojem su
objasnjene procedure kako pribaviti ove dokumente. U poredenju sa regulisanjem vize,
za potrebe regulisanja bijele karte i dozvole za boravak uloga prodekana/koordinatora je
manija, ali ne i beznacajna.

3.1. Bijela karta

Inostrani student je duzan u prvihnekoliko dana boravka u BiH prijaviti se za ,bijelu kartu®,
gdje dokumente pribavlja samostalno, dok se od univerziteta ne ocekuje ucesée u ovom
postupku. Pribavljanjem bijele karte, Sluzba za poslove sa strancima evidentira adresu
boravka inostranog studenta u Sarajevu tokom njihove mobilnosti.

3.2. Dozvola za boravak

Dozvola za boravak je naljepnica (sticker) koji se nalijepi u pasos inostranom studentu
kojim se reguliSe njihov boravak u Sarajevu. Da bi se doSlo do te naljepnice, inostrani
student je u obavezi da prikupi odredene dokumente (tacnije 11 dokumenta). Neke
donosi iz svoje zemlje, neke dobija od institucija u Sarajevu, ukljucujuéi i potvrde od
Clanice UNSA na kojoj ¢e provesti taj semestar ili dva. Detaljnije o dokumentima mozete
prona¢i na oficijelnoj web stranici Sluzbe za poslove sa strancima
(https://sps.gov.ba/dokumenti/dokumentacija/en/PB-2.3.pdf) ili u vodiCu za inostrane
studente kojeg je nasa Sluzba za medunarodnu saradnju  priremila
(https://www.unsa.ba/istrazivanje-i-saradnja/medunarodna-saradnja/izvjestaji-
dokumenti-i-publikacije).

Vasa uloga je da pripremite dokument (potvrdu) za tacke 7 (Certificate on enroliment),
8 (Certificate on participation in student exchnage) i 10 (Evidence on means for
subsitence)?. Ve¢ pripremljen format potvrde mozete preuzeti u elektronskoj formi sa web
stranice  Sluzbe za  medunarodnu  saradnju  Univerziteta u  Sarajevu:
https://www.unsa.ba/istrazivanje-i-saradnja/medunarodna-saradnja/izvjestaji-
dokumenti-i-publikacije (DOLAZNI - Potvrda o regulisanju statusa inostranih studenata).
Potvrda se izdaje na oficijelnom jeziku u BiH, na memorandumu clanice UNSA i sa
potpisom i pecatom odgovornog prodekana/koordinatora. Potvrdu preuzima inostrani
student koji, zajedno sa ostalom dokumentacijom, dostavlja Sluzbi za poslove sa
strancima i zapocinje proceduru regulisanja svog statusa u BiH.

4 Ukoliko je inostrani student uspio prikupiti sve potrebne dokumente za bijelu kartu i dozvolu za boravak,
moguce je istovremeno prijaviti se za oba dokumenta

> Dokument pod brojem 9 (Ceificate on passed exams) pripremate samo ako student produzava svoju
mobilnost na naredni semestar, pa samim tim se mora produziti i dozvola za boravak.
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Bitni linkovi:

e Sluzba za poslove sa stranicima:
o Ulazak stranaca u BiH: http://sps.gov.ba/ulazak-stranaca-u-bih/
o Potrebni dokumenti: http://sps.gov.ba/potrebni-dokumenti/
o Elektronski obrasci: http://sps.gov.ba/elektronski-obrasci/
e Sluzba za medunarodnu saradnju:
o Incoming Student Guide: https://international.unsa.ba/incoming-student-
guide/
o Regulating your Residence in B&H: https://international.unsa.ba/visa-
residence-permit/
o Dokumenti: https://www.unsa.ba/istrazivanje-i-saradnja/medunarodna-
saradnja/izvjestaji-dokumenti-i-publikacije
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